
 
 
 
 
 
 
Individuelle Business-Vorlagen 
 
Mustervorlagen finden Sie im Internet zu genüge, aber ist auch die richtige für Sie dabei? 
Nicht immer findet man die Vorlagen, die dem individuellen Ansprüchen oder dem 
eigentlichen Nutzen genügen. 
 
Erschaffen Sie eine firmeninterne einheitliche Bearbeitungsstruktur, in der alle Mitarbeiter 
die gleichen Vorlagen nutzen. So behalten Sie den Überblick. 
 
Einen zusätzlichen guten Eindruck können Sie bei Geschäftspartnern oder Kunden 
hinterlassen, wenn Ihre Arbeitspapiere im Design Ihrer CI gestaltet werden.  
 
Sie werden direkt an der Entwicklung mitwirken und bringen somit die nützlichen 
Informationen über Ihre bevorzugten Arbeitsweisen ein.  
 
 
Unsere Leistungen 
 
Business-Vorlagen in Word, Excel und Power Point  
 
Nennen Sie uns Ihre Anforderungen und wir erstellen Ihnen individuelle Office-Vorlagen 
in Word, Excel und Power Point, die Ihnen den Büroalltag erleichtern und Ihnen somit die 
Zeit für wichtigere Arbeiten freigeben. Zeit raubende Büroarbeiten können schneller 
erledigt werden, wenn Sie die richtigen Business-Vorlagen bereits auf Ihrem Rechner 
haben. 
 
Sie benötigen dringend Dokument-Vorlagen, die in geschützter Version aufrufbar sind? 
Oder sollen alle Vorlagen nur in einer bestimmten Schrift beschrieben und ausgefüllt 
werden können? Tabellenzeilen und -spalten sollen sich nicht mehr verschieben können? 
Ihre Präsentationen sollen den roten Faden auch im Layout widerspiegeln? Sie möchten 
sich in Zukunft besser organisieren oder sogar kontrollieren?  
 
Die Eigenschaften der Business-Vorlagen werden dem besten Nutzen angepasst. 
 
Beispiele hierfür können sein: 
 
> Projektübersichten 
> Aktivitätspläne 
> Protokolle 
> Briefingvorlagen 
> Blanko-Vorlagen mit Logo 
> Urlaubsanträge als digital ausfüllbares Formular 
> Checklisten jeglicher Art (auch als Formular) (z. B. für Events, Reisen etc.) 
> Vorlagen für die Buchhaltung (z. B. Reisekostenabrechnung, Bewirtungsbelege 

 etc.) 
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Business-Vorlagen als digital ausfüllbares PDF-Formular 
 
Im Zeitalter des Internets werden immer häufiger Dokumente als Formulare für den 
Download bereitgestellt. Dies gewährleistet eine schnelle und präzise Kommunikation mit 
Ihren Geschäftspartnern und Kunden. Beiderseits ist eine enorme Zeitersparnis 
vorhanden. Die Formulare brauchen nur kurzerhand digital ausgefüllt werden und schon 
kann man sie per E-Mail oder Fax versenden. Nutzen auch Sie diese Möglichkeit und 
vereinfachen sich somit Ihre Arbeiten. 
 
Beispiele hierfür können sein: 
 
> Auftragsformulare  
> Bestellformulare 
> Formulare für Abonnements 
> Kundenanfragen etc. 
 
 
Unternehmens-Charakter mit Business-Vorlagen im Layout Ihrer CI 
 
Es gibt kaum noch etwas, was es nicht gibt. Somit wird es umso mehr unerlässlich, sich 
von der breiten Masse abzuheben. Stechen Sie heraus und präsentieren Ihr Unternehmen 
professionell und gekonnt. Wenn „Kleider Leute machen“, so kann man behaupten, dass 
schöne und funktionelle Businessvorlagen die Geschäftsbeziehungen charakterisieren. 
 
Wir binden für Sie Logo, Schriftzüge, Bilder etc. ein und gestalten Ihre Vorlagen somit 
genau im Rahmen Ihres Firmenauftritts. Dies verleiht Ihnen den passenden Rahmen im 
Unternehmen selbst und vor Ihren Geschäftspartnern und Kunden. 
 
 
Special offers 
 
Starter-Sets 
 
Zum Einstieg in die Arbeitsweisen mit Business-Vorlagen haben wir Ihnen bereits eine 
kleine Auswahl an Starter-Sets mit je 2 Blanko-Business-Vorlagen zusammengestellt. 
Diese können Sie bei uns für einen kleinen Kostenbeitrag (siehe Preisgestaltung) unter 
der Rubrik Downloads erwerben. Gern gestalten wir Ihnen aber auch diese Vorlagen nach 
Ihren Wünschen um. 
 
Starter-Set „Office“ 
 

> Telefonnotiz (PDF) 
> Gesprächsprotokoll (PDF) 

 
Starter-Set „Buchhaltung“ 
 

> Bewirtungsbeleg (Excel) 
> Reisekostenabrechnung (Excel mit Formeln) 

 
Starter-Set „Projekte“ 
 

> Agenda (Word) 
> Projektplaner (Excel mit Formeln) 
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Preisgestaltung 
 
 
Lieferung von individuellen Business-Vorlagen auf Basis der bereits im Sortiment 
vorhandenen Vorlagen (siehe Starter-Sets) 
 
> Starter-Set „Office“            6,00 EUR 
> Starter-Set „Buchhaltung“           6,00 EUR 
> Starter-Set „Projekte“     6,00 EUR 
 
Lieferung von individuellen Business-Vorlagen auf Basis der bereits im Sortiment 
vorhandenen Business-Vorlagen mit Layoutgestaltung im Rahmen der CI (siehe Starter-
Sets) 
 
> Starter-Set „Office“          25,00 EUR 
> Starter-Set „Buchhaltung“         25,00 EUR 
> Starter-Set „Projekte“    25,00 EUR 
 
Lieferung von individuellen Business-Vorlagen nach Ihren Vorgaben 
 
> Word-Vorlagen            ab 25,00 EUR 
> Excel-Vorlagen            ab 45,00 EUR 
> Power Point – Vorlagen (ab 10 Folien)  

- ohne Animation           ab 25,00 EUR 
- mit Animation           ab 50,00 EUR 

> PDF-Formular            ab 35,00 EUR  
 
 
Lieferung von individuellen Business-Vorlagen nach Ihren Vorgaben  
mit Layoutgestaltung im Rahmen der CI 
 
> Word-Vorlagen             ab 40,00 EUR 
> Excel-Vorlagen             ab 60,00 EUR 
> Power Point – Vorlagen (ab 10 Folien)  

- ohne Animation            ab 40,00 EUR 
- mit Animation            ab 65,00 EUR 

 
> PDF-Formular             ab 50,00 EUR  
 
 
 
Druckkosten für Business-Vorlagen 
 
Sie erhalten bei uns ebenfalls alle Business-Vorlagen zu sehr günstigen Konditionen 
bereits als fertigen Druck in gewünschter Auflage. 
 
 
Blockgebinde A4 a`50 Blatt, Leimbindung 
 
> Auflage von 2.000 Stück             2.575,00 EUR  
> Auflage von 1.000 Stück            1.290,00 EUR 
> Auflage von    200 Stück                 299,50 EUR 
> Auflage von    100 Stück                  179,50 EUR 
 
 
Einzelblatt 
 
> Auflage von 2.000 Stück                      97,50 EUR  
> Auflage von 1.000 Stück                     49,90 EUR 
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Kontakt 
 
Projekt- und Grafikwerkstatt 
Stefan Hormann 
 
Wohlers Allee 16 
22767 Hamburg 
 
Telefon. +49 40 4321679-0 
Fax.  +49 40 4321679-2 
 
E-Mail.  
kontakt@office-formular-service.de 
 
www.office-formular-service.de 
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